Alapité Okirat

Tardos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete és Vértestolna Kozség Onkorményzat
Képviselo-testillete az allamhaztartasrol szoldo 2011, évi CXCV. térvény 8. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az dllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. Rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi
kovetelményeknek megfelel6en az alabbi alapito okiratot adjak ki:

A koltségvetési szerv
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4)
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7

8)

9)

Megnevezése: Tardosi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Székhelye: 2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.
Telephelye: Tardosi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Vértestolnai Kirendeltsége
2833 Vértestolna, Pet6fi Sandor utca 67.

Alapitas idépontja: 2013. marcius 1.

Jogelédjeinek megnevezése, székhelye:

Tardos Kozség Polgarmesteri Hivatala

2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.

Héreg-Vértestolna Kozségek Onkormanyzatai Képviselo-testiileteinek
Korjegyzosége

2832 Héreg, Fo6 utca 84.

Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény
(a tovabbiakban:Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az
onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6

feladat- €s hataskorébe tartozo tligyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd
egyiittmikddésének 6sszehangolasaban.

Alaptevékenységek:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Tardos és Vértestolna telepiilések
vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
dnkormanyzatai altal jovahagyott, a k6zds hivatal miikodtetésére és
fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

Vértestolna telepiilésen a kozos hivatalnak kirendeltsége miikodik az
igazgatasi, pénziigyi tevékenységek végzésére.

Allamhaztartasi szakagazati besorolis:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114 Orszaggytlési képviselovalasztashoz kapcsolodo tevekenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztiashoz kapcsol6do
tevékenységek



10)

11)

12)

13)

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati vdlasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviselovalasztdshoz kapcsolodo
tevékenységek

841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok és tarsulasok altaldnos végrehajté igazgatasi
tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

Illetékessége, mitkodési kire:

A Tardosi Kozos Onkorményzati Hivatal illetékessége és hatéskore Tardos és
Vértestolna kozigazgatasi teriiletére terjed ki a Motv-ben és egyéb
torvényekben, rendeletekben meghatarozott, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban felsorolt valamennyi {igyben.

Iranyito szervek neve, székhelye:
Tardos K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.
Alapito neve és székhelye:
Tardos Kozség Onkormanyzata
2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.
Vértestolna Kozség Onkormanyzata
2833 Vértestolna, Pet6fi Sandor utca 67.
Feliigyeleti szervek megnevezése, székhelye:
Tardos Kozség Onkormanyzata Képvisel$-testiilete
2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.
Vértestolna Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
2833 Vértestolna, Pet6fi Sandor utca 67.
Fenntarto neve és székhelye:
Tardos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
2834 Tardos, Rakoczi Ferenc utca 10.
Vértestolna Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
2833 Vértestolna, Pet6fi Sandor utca 67.

Gazdailkodasi besorolasa:
Onalléan miikddoé és gazdalkodo koltségvetési szerv

Vezetojének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kézszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden
torténik.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére —
nevezik ki a jegyzot.

A kozos onkormanyzati hivatalt alkoté dnkormanyzatok polgarmesterei
megallapodhatnak abban, hogy a székhelytelepiilés megsz(ind polgarmesteri
hivatalanak jegyzojét — annak egyetértésével — a kozos onkormanyzati hivatal
jegyzojeként foglalkoztatjak. Ebben az esetben nem sziikséges palyazatot kiirni
és a jegyzo kozszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsiil.



14)  Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelilése:
Onéllé munkaerd gazdalkodast folytat.
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseloi, melyre a
kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az
iranyadok. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallaléi, melyekre
nézve a Munka Torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény az irdnyado,
illetve kozfoglalkozatasi jogviszony. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyra a Polgari Toérvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény (pl.
megbizasi jogviszony) alapjan keriilhet sor.

Jelen alapito okirat 2013. marcius 1-jén Iép hatalyba.
Zaradék:

Az alapité okiratot Tardos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 28/2013. (I11.12.)

szami TKOKT. hatdrozattal, Vértestolna Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
11/2013. (I1I. 14.) Ok. Hatrozattal hagytak jova.

Tardos, 2013. marcius 14.
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